附件2
《海洋石油天然气安全生产监督检查行政

执法文书（试行）》制定说明

   为规范海洋石油天然气安全生产监督检查执法活动，依据国家现行的有关法律，国家安全生产监督管理总局海洋石油作业安全办公室制定了《海洋石油天然气安全生产监督检查行政执法文书(试行)》（以下简称执法文书）。

一、制定依据

《中华人民共和国安全生产法》、《中华人民共和国行政处罚法》、《中华人民共和国矿山安全法》等有关法律、法规。

二、参照的执法文书

《安全生产监督检查行政执法文书》。

三、执法文书的种类

22种海洋石油天然气安全生产监督检查行政执法文书，分为五类：

第一类，笔录性文书4种。包括：

1.《海洋石油天然气安全生产监督检查行政执法文书现场检查记录》；

2.《海洋石油天然气安全生产监督检查行政执法文书调查询问笔录》；

3.《海洋石油天然气安全生产监督检查行政执法文书勘验检查笔录》；

4.《海洋石油天然气安全生产监督检查行政执法文书行政处罚听证会笔录》。

第二类，决定性文书7种。包括：

1.《海洋石油天然气安全生产监督检查行政执法文书整改指令书》；

2.《海洋石油天然气安全生产监督检查行政执法文书强制措施决定书》；

3.《海洋石油天然气安全生产监督检查行政执法文书整改情况复查意见书》；

4.《海洋石油天然气安全生产监督检查行政执法文书行政（当场）处罚决定书》；

5.《海洋石油天然气安全生产监督检查行政执法文书立案审批表》；

6.《海洋石油天然气安全生产监督检查行政执法文书行政处罚决定书》；

7.《海洋石油天然气安全生产监督检查行政执法文书鉴定意见书》。

第三类，通知性文书3种。包括：

1.《海洋石油天然气安全生产监督检查行政执法文书行政处罚意见告知书》；

2.《海洋石油天然气安全生产监督检查行政执法文书行政处罚送达回执》;

3.《海洋石油天然气安全生产监督检查行政执法文书听证会通知书》。

第四类，公函性文书6种。包括： 

1.《海洋石油天然气安全生产监督检查行政执法文书案件移送书》；

2.《海洋石油天然气安全生产监督检查行政执法文书强制执行申请书》；

3.《海洋石油天然气安全生产监督检查行政执法文书案件调查报告》；

4.《海洋石油天然气安全生产监督检查行政执法文书听证会报告书》；

5.《海洋石油天然气安全生产监督检查行政执法文书抽样取证凭证》；

6.《海洋石油天然气安全生产监督检查行政执法文书证据登记保存清单》。

第五类，档案性文书2种。包括：

1.《海洋石油天然气安全生产监督检查行政执法文书结案审批表》；

2.《海洋石油天然气安全生产监督检查行政执法文书案卷（首页）》。

四、有关说明

1.执法文书的使用主要以监督处为主，分部也可根据实际需要使用执法文书进行执法。

2.执法文书的样例正在制作当中，待完成后印发供参照。

3.执法文书统一印制成A4纸格式。







